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NORMAS PARA TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

O Trabalho de Conclusdo de Curso é um requisito curricular necessario para a obtencdo da graduagdo em
Engenharia Elétrica, e tem por objetivo bdsico o treinamento do aluno no que concerne a concatenagao dos
conceitos e teorias, adquiridos durante o curso, em torno de um projeto. E também objetivo deste projeto,
propiciar o treinamento do aluno no que se refere a apresentagdo oral de ideias e redagdo de textos técnicos de
forma clara, concisa e objetiva. O Trabalho de Conclusdo de Curso é uma tarefa individual em que o aluno realiza
um projeto orientado por um orientador e, caso necessario, um coorientador. Os Trabalhos de Conclusdo de
Curso dos alunos estdo disponiveis no site do Curso.

O Trabalho de Conclusdo de Curso esta dividido em duas unidades curriculares: Trabalho de Conclusdo de Curso
| (TCCI) e Trabalho de Conclusdo de Curso Il (TCC Il), com cargas horarias de 30 e 60 horas, respectivamente, e
cumpridas em dois semestres consecutivos.

A proposta é que grupos de alunos participem de forma integrada em projetos coordenados por professores,
onde, em um primeiro instante, sera feita uma revisdo da bibliografia e uma Proposta de Trabalho de Conclusado
de Curso (TCC I) e, num segundo, a implementagao e redagdo do relatério do Trabalho de Conclusdo de Curso
(Teen.

No TCC, o estudante terad a oportunidade de planejar, projetar e executar um projeto na drea de engenharia.
Porém, é importante destacar que o TCC pode estar relacionado a uma atividade de pesquisa. O aluno pode
realizar o trabalho de forma integrada em projetos de pesquisa que estdao sendo desenvolvidos pelos professores
e por outros alunos ou individualmente com o professor. O TCC pode, inclusive, ser uma continuagao da Iniciagdo
Cientifica (IC), desde que ndo seja realizado concomitantemente com a IC, e nem tdo pouco tenha os mesmos
objetivos e atividades.

O relatdrio do Trabalho de Conclusdo de Curso poderd ser realizado de duas formas distintas, conforme consenso
entre o orientador e o aluno:

1) Formato de monografia, seguindo como referéncia basica as normas vigentes da ABNT, como a NBR 14724,
NBR 15287, NBR 10520 e NBR 6023.

2) Formato de artigo cientifico, conforme modelo de artigo previamente apresentado e aprovado pelo
Coordenador de TCC.

Caberd ao Colegiado do Curso designar, a cada dois anos, um professor que se responsabilizard pela atividade
Trabalho de Conclusdo de Curso. Serdo atribui¢cdes deste professor:

a) Publicar a cada semestre o calendario das atividades referentes ao Trabalho de Conclusdo de Curso. Este
calendario estara vinculado as datas limites do Calendario Académico da Ufes;

b) Apresentar semestralmente ao Colegiado do Curso a lista dos alunos matriculados em TCC I e TCC Il e de seus
respectivos professores orientadores;

c) Divulgar data, hora e local das apresentagdes dos projetos a cada semestre;

d) Receber as versGes finais das Propostas de Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC I) e dos relatérios dos
Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCC Il) aprovados e encaminha-las ao Colegiado do Curso;

e) Solicitar aos professores temas para projetos e divulga-los a cada semestre.



Manual do Trabalho de Conclusao de Curso

Este Manual complementa as Normas para Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) estabelecidas no
Projeto Pedagdgico do Curso de Engenharia Elétrica da Ufes, detalhando os procedimentos necessarios
e as atribuicdes dos envolvidos.

1. DefinigOes

Orientador: Professor ou graduado na area do tema proposto, que atua de forma ampla e direta na
orientacdo do estudante durante o TCC.

Coorientador: Professor ou graduado na drea do tema proposto, que colabora no processo de
orientacdo do estudante durante o TCC, geralmente de forma mais restrita, em sua drea de
especialidade.

Tema: Definicdo do escopo do problema ou pergunta da pesquisa.

Professor Responsdvel: docente que atua no Curso e que orienta ou coorienta o TCC do estudante,
assumindo a responsabilidade académica sobre o trabalho a ser desenvolvido e assinando todos os
documentos (declaracdes, solicitacdes, etc. referentes ao TCC do estudante). Caso o Orientador do TCC
seja um docente que atua no Curso, este sera o Professor Responsdvel. Caso contrario, devera ser
indicado como Coorientador e Professor Responsavel um docente que atua no Curso.

Parecerista: Professor ou graduado na area do tema proposto, que colabora no processo de avaliagdo
da Proposta de TCC do estudante.

Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC): Conjunto de duas unidades curriculares denominadas Trabalho
de Conclusdo de Curso | (TCC I) e Trabalho de Conclusdo de Curso Il (TCC Il), com cargas hordarias de 30
e 60 horas, respectivamente, e o resultado produzido nessas unidades.

TCCI: Unidade curricular na qual, apds definir um Professor Responsavel e um tema, o estudante devera
fazer uma revisao bibliografica sobre o tema e preparar uma Proposta de TCC a ser executada em TCC
.

Proposta de TCC: Texto elaborado e redigido individualmente por estudante matriculado em TCC I, sob
orientagdo de seu orientador e coorientador (se for o caso) e também do professor designado para
disciplina TCC |, contendo uma revisdo bibliografica do tema e o planejamento do trabalho a ser
executado em TCC Il

Nota de TCC I: A Proposta de TCC sera avaliada pelo Professor Responsdvel (avaliador 1) e por um
Parecerista competente no tema (avaliador 2), com base em uma lista de critérios previamente
estabelecidos e em um checklist disponibilizados no site do Curso. A nota de TCC | serd a média
aritmética simples das notas dos dois avaliadores. O registro da nota na pauta de TCC | estd
condicionado ao envio da versdo final da Proposta de TCC a Coordenacdo de TCC.
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TCC II: Unidade curricular na qual o estudante devera executar a Proposta de TCC aprovadaem TCC | e
redigir um relatério na forma de monografia ou artigo cientifico sobre o trabalho desenvolvido,
conforme consenso entre o estudante e o Professor Responsavel.

Relatério do TCC: Texto final resultante do TCC do estudante, que pode ser redigido na forma de
monografia ou de artigo cientifico.

Monografia: Texto elaborado e redigido individualmente por estudante matriculado em TCC Il, sob
orientacdo de seu Professor Responsavel. A monografia é uma das formas permitidas para
apresentacao do Relatdrio do TCC, e suas normas especificas sdo mencionadas na Sec¢ao 3.1 do presente
documento.

Artigo cientifico: Texto elaborado e redigido por estudante matriculado em TCC Il, em parceria com seu
Professor Responsdvel e demais participantes do trabalho. O artigo cientifico é uma das formas
permitidas para apresentacdo do Relatério do TCC, e suas normas especificas sdo mencionadas na
Secao 3.1 do presente documento.

Defesa do TCC: Sessdo publica na qual o estudante faz a apresentagdo oral dos resultados do seu TCC
perante uma Banca Examinadora e demais interessados, e responde aos questionamentos relativos ao
TCC feitos pela Banca Examinadora e pelos demais participantes da sessao.

Banca Examinadora: Comissdo de examinadores do TCC composta pelo Orientador e/ou pelo
Coorientador (se houver) e por, no minimo, dois outros membros indicados pelo Professor Responsavel
e aceitos pela Coordenacdo de TCC. Caso o Orientador e o Coorientador sejam docentes que atuam no
Curso, a Banca Examinadora podera ser presidida por qualquer um deles. Caso contrario, a Banca
Examinadora serd presidida pelo Professor Responsavel. A Banca Examinadora é responsavel por
avaliar o TCC do estudante, incluindo o Relatério do TCC e a apresentacao oral durante a Defesa do
TCC, além de fazer a arguicdo e atribuir ao estudante a nota do TCC Il

Nota de TCC Il: Caso ocorra a Defesa do TCC, a nota de TCC Il serd a nota atribuida pela Banca
Examinadora, respeitando os critérios de avaliacdo detalhados na Secdo 3.4 do presente documento.
Caso contrdrio, sera atribuida nota zero ao estudante. O registro da nota na pauta de TCC Il estd
condicionado ao envio a Coordenacao de TCC da versao final do Relatdrio do TCC e da declaracdo de
versao final assinada pelo Professor Responsdvel.

2. Sobre TCCI

2.1 Sobre a definicao do tema e do Professor Responsavel

Apds a matricula em TCC |, o estudante deve entrar em contato com os professores que atuam no
Curso, a fim de definir um tema para o seu TCC e um Professor Responsavel por sua orientagdo ou
coorientacdo e pela assinatura de toda a documentacdo referente a seu TCC, como declaragdes,
solicitacdes, etc.
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O estudante podera ser orientado ou coorientado por professores que atuam no Curso e por graduados
na drea do tema proposto. Caso o Orientador do TCC seja um docente que atua no Curso, este serd o
Professor Responsavel. Caso contrdrio, devera ser indicado como Coorientador e Professor Responsavel
um docente que atua no Curso.

Apds definir um Professor Responsavel e um tema, o estudante devera fazer uma revisao bibliografica
e preparar uma Proposta de TCC a ser executada em TCC ll, sob supervisdo do orientador e coorientador
(se for o caso).

2.2 Sobre a Proposta de TCC

A Proposta de TCC deve especificar pelo menos os seguintes itens:
e Titulodo TCC

Nome do estudante

Nome do orientador e, se for o caso, do coorientador

Introducao

Objetivos geral e especificos

Definicdo do tema: escopo do problema ou pergunta da pesquisa

Revisdo de literatura

Metodologia, procedimentos e métodos

Cronograma a ser executado em TCC I

Recursos necessarios e sua disponibilidade

Referéncias bibliograficas

Modelos para a preparagdo da Proposta de TCC sdo disponibilizados no site do Curso e no Ambiente
Virtual de Aprendizagem (AVA), como por exemplo Moodle ou Google Classroom, da disciplina, em
formatos para LaTeX e Microsoft Word.

2.3 Sobre a avaliagdo da Proposta de TCC e a aprovagcao em TCC |
A Proposta de TCC sera avaliada por um Parecerista competente no tema (avaliador 1) e pelo Professor
Responsdvel (avaliador 2), com base em uma lista de critérios previamente estabelecidos e um

formulario disponibilizados no site do Curso e no AVA da disciplina.

A avaliagdo do Parecerista e os eventuais comentarios no texto serdo enviados ao estudante e ao
Professor Responsavel, visando a melhoria da Proposta de TCC.

A nota de TCC | serd a média aritmética simples das notas atribuidas pelo Professor Responsavel e pelo
Parecerista.

Uma cépia digital da versdo final da Proposta de TCC devera ser enviada a Coordenacdo de TCC ao final
do periodo letivo correspondente, que encaminhara ao Colegiado.

O registro da nota na disciplina de TCC | esta condicionado a entrega da versao final da Proposta de TCC
a Coordenagado de TCC.



2.4 Sobre a forma de comunicagdo, a preparagdo e o envio da documentagao de TCC |

Toda a comunicacdo da Coordenacdo de TCC com os estudantes matriculados em TCC | serd efetuada
diretamente com os estudantes, por meio do AVA da disciplina.

Toda a documentacdo a ser analisada pela Coordenacdo de TCC devera ser preparada pelos estudantes,
assinada pelos Professores Responsaveis e enviada pelos estudantes, por meio do AVA da disciplina.

3. Sobre TCCII
3.1 Sobre o Relatoério do TCC

O Relatdrio do TCC pode ser redigido na forma de monografia ou de artigo cientifico, o que devera ser
definido em comum acordo entre o estudante e o orientador e/ou coorientador (se for o caso). Em
qualquer caso, o TCC deve ser apresentado oralmente para uma Banca Examinadora, em uma sessdo
publica.

A monografia é um texto elaborado e redigido individualmente pelo estudante, sob orientacdo de seu
orientador e coorientador (se for o caso). Caso o relatério seja redigido na forma de monografia, o texto
deverd ser estruturado conforme o guia “Normalizacdo e Apresentacdo de Trabalhos Cientificos e
Académicos”! produzido pela Biblioteca Central da Ufes e as normas pertinentes da ABNT em vigor,
qgue sempre prevalecem sobre o referido Guia. Sdo disponibilizados no site do Curso e no AVA da
disciplina dois modelos para a redacdo da monografia, sendo um para LaTeX e outro para Microsoft
Word.

O artigo cientifico é um texto elaborado e redigido pelo estudante, em parceria com seu orientador e
coorientador (se for o caso) e demais participantes do trabalho, visando sua publicagdo em um evento
cientifico ou revista cientifica em area relacionada ao tema do TCC. Serdo disponibilizados no site do
Curso uma lista de eventos cientificos reconhecidos e os critérios das revistas cientificas aceitas. Outros
eventos ou revistas poderdo ser aceitos mediante uma carta de solicitagdo de inclusdo, que deve ser
fundamentada na qualidade do evento e na sua pertinéncia com relagdo ao tema do TCC do estudante,
ou na qualidade da revista e na aderéncia de seu escopo ao tema do TCC do estudante, conforme o
caso. Nao serdo aceitos artigos no formato de resumos ou resumos estendidos. Caso o relatério seja
redigido na forma de artigo cientifico, ele deve contemplar a escrita da fundamentagao tedrico-
metodoldgica do trabalho, e deve ser elaborado de acordo com o template do evento cientifico ou
revista cientifica alvo da publicacao, o qual deve ser informado previamente a Coordenacdo de TCCe a
Banca Examinadora. Somente um estudante podera requerer o aproveitamento do artigo como
Relatdrio do TCC, ainda que o trabalho tenha sido realizado em parceria com outros estudantes ou
professores. O estudante, o orientador e o coorientador (se houver) devem ser coautores e deve ficar
demonstrada de forma clara a contribuicdo do estudante para o artigo.

! Disponivel em

http://repositorio.ufes.br/bitstream/10/1533/1/Normalizacao%20e%?20apresentacao%20de%20trabalhos%20cientificos
%20e%20academicos.pdf



3.2 Sobre a Banca Examinadora

A Banca Examinadora é uma comissdo de examinadores do TCC composta pelo Orientador e/ou pelo
Coorientador (se houver) e por, no minimo, dois outros membros indicados pelo Professor Responsavel
e aceitos pela Coordenacdo de TCC. Caso o Orientador e o Coorientador sejam docentes que atuam no
Curso, a Banca Examinadora podera ser presidida por qualquer um deles. Caso contrario, a Banca
Examinadora serd presidida pelo Professor Responsdvel. A Banca Examinadora é responsdavel por
avaliar o TCC do estudante, incluindo o Relatério do TCC e a apresentagdo oral durante a Defesa do
TCC, além de fazer a arguicdo e atribuir ao estudante a nota do TCCII.

Se qualificam para compor a Banca Examinadora os docentes e demais profissionais graduados na drea
do TCC, desde que ndo haja conflito de interesses. Em particular, pessoas que participaram diretamente
na realizagdo do TCC e cOnjuges ou parentes (até 22 grau) ndo devem fazer parte da Banca Examinadora
como avaliadores.

3.3 Sobre a Defesa do TCC

Quando o relatdrio do TCC do estudante estiver pronto, é necessario solicitar a homologacdo da defesa
do TCC. Esta solicitagdo deve ser enviada pelo estudante a Coordenagdo de TCC pelo menos duas
semanas antes da data prevista para a defesa. Na solicitagdo devem constar: nome, fungdo na Banca
Examinadora, formacdo e instituicdo ou empresa de cada membro da Banca Examinadora; data, horério
e local previstos para a defesa.

O estudante devera fazer a apresentacdo oral dos resultados do seu TCC em uma sessao publica,
perante uma Banca Examinadora e demais interessados. O estudante tera de 30 a 40 minutos para a
apresentacdo oral de seu trabalho. No caso de trabalhos praticos (elaboragdo de programas ou
montagem de circuitos), o estudante poderd ter 20 minutos adicionais para demonstrar o seu
funcionamento em laboratdrio, a critério do presidente da Banca Examinadora.

Apds a apresentacdo, o presidente da Banca Examinadora dara a palavra a cada um dos membros, que
podera fazer quaisquer perguntas pertinentes ao trabalho executado. Apds esta arguicdo, o presidente
dara a palavra aos demais presentes. Entdo, a Banca Examinadora se reunira em particular para decidir
sobre a aprovacdo ou ndo do TCC, e a nota a ser atribuida ao estudante.

No caso do TCC ser aprovado mas que, no entender da Banca Examinadora, modificacdes sejam
necessarias, estas deverdo ser providenciadas pelo estudante e a versdo final entregue até o ultimo dia
do periodo de provas finais do periodo letivo correspondente, conforme o Calendario Académico da
Ufes. O Professor Responsdvel devera verificar o cumprimento destas exigéncias. O estudante sé
constara como aprovado na pauta de notas finais mediante a entrega a Coordenagao de TCC da versdo
final do Relatério do TCC e da declaracdo de versao final assinada pelo Professor Responsavel.

3.4 Sobre a avaliagdo do Relatério do TCC e a aprova¢ao em TCC I
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Os membros da Banca Examinadora deverdo avaliar o trabalho desenvolvido pelo estudante
considerando os seguintes critérios:

e Apresentagdo oral: neste critério devem ser analisados a qualidade do material usado na
apresentacao, o respeito aos limites do tempo de apresentacdo e a clareza da exposicao;

¢ Relatdrio: aqui devem ser observadas a qualidade do material apresentado, a clareza do texto,
a ortografia, a formatagdo e o atendimento aos modelos de monografia ou artigo disponibilizados;

e Conhecimento sobre o assunto: neste critério serd pontuado o dominio do assunto pelo
estudante por meio da sua exposicdo e das suas respostas as perguntas da Banca Examinadora.

Estes critérios constardo da Ata de Defesa e uma nota serd atribuida a cada critério. O estudante
somente sera aprovado no TCC se obtiver nota maior ou igual a 5,00 em cada um dos critérios descritos
acima e constantes da Ata de Defesa. Em caso de aprovacgao, a nota final serd a média aritmética das
notas atribuidas a todos os critérios. Caso contrario, uma nota final inferior a 5,00 devera ser atribuida
pela Banca Examinadora. A Banca Examinadora é soberana na avaliacdo do Relatdrio do TCC, ndo
cabendo qualquer recurso.

O registro da nota na disciplina de TCC Il esta condicionado a entrega a Coordenacdo de TCC da versao
final do Relatério do TCC e da declaragcdo de versdo final assinada pelo Professor Responsavel.

3.5 Sobre a forma de comunicagao, a preparagao e o envio da documentag¢ao do TCC Il

Toda a comunicacdo da Coordenacdo de TCC com os estudantes matriculados em TCC Il sera efetuada
diretamente com os estudantes, por meio do AVA da disciplina.

Toda a documentacgdo a ser analisada pela Coordenagao de TCC deverad ser preparada pelo estudante,
assinada pelo Professor Responsdvel e enviada pelo estudante, por meio do AVA da disciplina.

3.6 Sobre a Divulgag¢ao do TCC

Quanto ao projeto, ndo podem existir restri¢des de propriedade, segredos ou quaisquer impedimentos
ao seu amplo uso e divulgacdo. Quando houver necessidade de sigilo ou protecao intelectual, é possivel
solicitar uma sessao fechada de Defesa de TCC, seguindo as resolucdes vigentes na Ufes.

Todas as divulgacbes (publicacdes) devem explicitar o nome da Ufes, do Curso, do Orientador e do
Coorientador (se houver) do TCC. Por ser o TCC uma realizagdo académica na Ufes, ndo podera o autor
omitir na documentacao final qualquer parte do conteddo que seja exigido pela Coordenagdo do Curso
de Engenharia Elétrica.

4. Sobre os estudantes e suas atribuicoes
4.1 Atribuicdes do estudante matriculado em TCC |
4.1.1 Defini¢do de Tema e Professor Responsavel

Apds a matricula em TCC|, o estudante deve entrar em contato com os professores do Curso,
a fim de definir um tema para o seu TCC e um Professor Responsdvel por sua orientagao ou
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coorientagdo e pela assinatura de toda a documentagdo referente a seu TCC, como
declaracdes, solicitacGes, etc. O estudante poderd ser orientado ou coorientado por
professores que atuam no Curso e por graduados na darea do trabalho proposto. Caso o
Orientador do TCC seja um docente que atua no Curso, este serd o Professor Responsavel.
Caso contrdrio, deverad ser indicado como Coorientador e Professor Responsavel um docente
gue atua no Curso.

Para formalizacdo da conclusdo desta etapa, o estudante deve enviar a Coordenacdo de TCC
uma carta de aceite assinada pelo Professor Responsavel, especificando o tema da Proposta
de TCC a ser elaborada durante o semestre letivo. O modelo da carta de aceite é
disponibilizado no AVA da disciplina.

Prazo: até o ultimo dia do periodo de Ajuste de Matricula definido no Calendario Académico
da Ufes.

4.1.2 Elaborac¢ao da Proposta de TCC
Durante o semestre letivo, o estudante deve elaborar, sob supervisdo do Professor
Responsdvel, uma Proposta de TCC a ser executada em TCC Il. O estudante é responsavel por
realizar o levantamento bibliogréfico, definicdo dos aspectos metodoldgicos do trabalho, a
preparac¢do do cronograma das atividades a serem desenvolvidas em TCC I, e a redagdo da
Proposta de TCC. A elaboracdo e a redacdo da referida Proposta de TCC devem ser feitas
individualmente.

4.1.3 Envio da Proposta de TCC para as fases de revisdo parcial e avaliagdo por Parecerista
O estudante deve enviar sua Proposta de TCC para o Professor Responsdvel com
antecedéncia suficiente para que ela possa ser adequadamente revisada e para que as
alteragdes sugeridas possam ser incorporadas ao texto. O estudante deve prever a
necessidade de varias etapas de revisdo até que sua Proposta de TCC seja considerada
aprovada pelo Professor Responsavel. Quando a Proposta de TCC estiver pronta, o estudante
deve envia-la a Coordenacgao de TCC, que ird providenciar uma avaliagao da Proposta de TCC
por um Parecerista competente no tema e encaminhar os resultados da avaliacdo ao
estudante e ao Professor Responsavel. O Parecerista deverad justificar notas inferiores a 7,0.
Para formalizacdo da conclusdo desta etapa, o estudante deve enviar a Coordenacdo de TCC
a sua Proposta de TCC previamente aprovada pelo Professor Responsdvel.
Prazo: até trés semanas antes do Ultimo dia letivo do periodo, conforme o Calendario
Académico da Ufes.

4.1.4 Revisao final e envio da versao final da Proposta de TCC para avaliacao pelo Professor
Responsavel e para a Coordenacgao de TCC

O estudante deve discutir com o Professor Responsavel sobre a implementacdo das eventuais
sugestdes fornecidas pelo Parecerista para melhoria da Proposta de TCC. A versdo final da
Proposta de TCC deve ser enviada ao Professor Responsavel, para sua avaliagdo, o qual devera
ainda avaliar o desempenho e comprometimento do estudante durante o semestre letivo.
Depois disso, o Professor Responsavel devera enviar a sua nota de avaliagdo para a
Coordenacdo de TCC.
Para formalizacdo da conclusdo desta etapa, o estudante deve enviar a Coordenacdo de TCC:
(i) a versdo final da Proposta de TCC aprovada pelo Professor Responsavel; e (ii) o formulario
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de avaliagdo assinada pelo Professor Responsavel, informando a nota atribuida a Proposta de
TCC. O modelo da carta de avaliacdo é disponibilizado na AVA da disciplina.

Prazo: até o ultimo dia do semestre letivo correspondente, conforme definido no Calendario
Académico da Ufes.

4.2 Atribuicdes do estudante matriculado em TCC Il

4.2.1 Definigao de Tema e Professor Responsavel
O estudante se compromete a executar o que foi planejado na Proposta de TCC aprovada em
TCC |, sob supervisdo do mesmo Professor Responsdvel. A seguir sdao definidos os
procedimentos necessarios nos casos excepcionais de mudanca de tema ou de orientacdo.

a) Em caso de alteragdo do Professor Responsavel, mantendo-se o tema da Proposta de
TCC aprovada em TCC |, o estudante deve entrar em contato novamente com os
professores do Curso, a fim de definir um novo Professor Responsdavel por sua orientagao
ou coorientacgao.

Para formalizacdo da conclusdo desta etapa, o estudante deve enviar a Coordenacdo de
TCC uma carta na qual o Professor Responsavel por seu TCC | da ciéncia da solicitagao de
alteracdo, e o novo Professor Responsavel declara concordancia em (co)orientar o
estudante na execugdo da Proposta de TCC previamente aprovada. O modelo desta carta
é disponibilizado no AVA da disciplina.

Prazo: até o ultimo dia do periodo de Ajuste de Matricula definido no Calendario
Académico da Ufes.

b) Em caso de altera¢dao do tema da Proposta de TCC aprovada em TCC |, mantendo-se o
Professor Responsdvel, o estudante deve estar apto a elaborar uma nova Proposta de TCC
e executa-la no mesmo semestre letivo.

Para formalizacdo da conclusdao desta etapa, o estudante deve enviar a Coordenagdo de
TCC uma carta na qual o Professor Responsdvel da ciéncia da solicitacdo de alteracdo e
especifica o tema (i.e., o objeto de estudo) da nova Proposta de TCC, anexando uma
proposta simplificada contendo os mesmos itens da proposta elaborada no TCC |,
segundo o modelo a ser disponibilizado no AVA. Essa proposta serd novamente avaliada
por um parecerista. O modelo desta carta é disponibilizado no AVA da disciplina.

Prazo: até o ultimo dia do periodo de Ajuste de Matricula definido no Calendario
Académico da Ufes.

c) Em caso de alteragdo do Professor Responsavel e do tema da Proposta de TCC
aprovada em TCC |, o estudante deve: (i) entrar em contato novamente com os
professores do Curso, a fim de definir um novo Professor Responsdavel por sua orientagao
ou coorientacgdo; e (ii) estar apto a elaborar uma nova Proposta de TCC e executa-la no
mesmo semestre letivo.

Para formalizacdo da conclusdo desta etapa, o estudante deve enviar a Coordenagdo de
TCC uma carta na qual o Professor Responsavel por seu TCC | da ciéncia da solicitacdo de
alteracdo, e o novo Professor Responsavel declara concordancia em (co)orientar o
estudante e especifica o tema (i.e., o objeto de estudo) da nova Proposta de TCC,
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anexando uma proposta simplificada contendo os mesmos itens da proposta elaborada
no TCCI, segundo o modelo a ser disponibilizado no AVA. Essa proposta serd novamente
avaliada por um parecerista. O modelo da referida carta é disponibilizado no AVA da
disciplina.

Prazo: até o ultimo dia do periodo de Ajuste de Matricula definido no Calendario
Académico da Ufes.

4.2.2 Defini¢ao da forma do Relatério do TCC
O estudante deve definir, em conjunto com o Professor Responsdvel, se o Relatério do seu
TCC sera na forma de monografia ou de artigo cientifico. Em qualquer caso, o TCC deve ser
apresentado oralmente para uma Banca Examinadora, em uma sessdo publica.
- No caso de monografia, a elaboragao da mesma é individual, ainda que o trabalho tenha
sido realizado em parceria com outros estudantes ou professores.
- No caso de artigo cientifico, o estudante deve escolher com o Professor Responsavel um
evento cientifico ou revista cientifica alvo da publicagdo do trabalho. Serdo disponibilizados
no site do Curso uma lista de eventos cientificos reconhecidos e os critérios das revistas
cientificas aceitas. Outros eventos ou revistas poderdo ser aceitos mediante uma carta de
solicitacdo de inclusdo, que deve ser fundamentada na qualidade do evento e na sua
pertinéncia com relacdo ao tema do TCC do estudante, ou na qualidade da revista e na
aderéncia de seu escopo ao tema do TCC do estudante, conforme o caso. Nao serdo aceitos
artigos no formato de resumos ou resumos estendidos. O artigo deve contemplar a escrita da
fundamentacdo tedrico-metodoldgica do trabalho, e deve ser elaborado de acordo com o
template do evento cientifico ou revista cientifica alvo da publicacdo, o qual deve ser
informado previamente a Coordenacdo de TCC e a Banca Examinadora. Somente um
estudante podera requerer o aproveitamento do artigo como Relatério de TCC, ainda que o
trabalho tenha sido realizado em parceria com outros estudantes ou professores. O
estudante e o Professor Responsavel devem ser coautores e deve ficar demonstrada de forma
clara a contribuigdo do estudante para o artigo.
Para formalizacdo da conclusdo desta etapa, caso o Relatério do TCC seja na forma de artigo
cientifico e o evento cientifico ou revista cientifica alvo da publicagdo ndo faga parte da lista
ou dos critérios disponibilizados no site do Curso, o estudante deve enviar a Coordenacdo de
TCC uma carta assinada pelo Professor Responsavel solicitando sua inclusdo. Esta solicitacao
deve ser fundamentada na qualidade do evento e na sua pertinéncia com relagdo ao tema do
TCC do estudante, ou na qualidade da revista e na aderéncia de seu escopo ao tema do TCC
do estudante, conforme o caso. Nos demais casos essa declaracdo é dispensada. O modelo
da referida carta sera disponibilizado no site do Curso e no AVA da disciplina.
Prazo: até dois meses antes do ultimo dia letivo do periodo correspondente, conforme
definido no Calendario Académico da Ufes.

4.2.3 Envio da Proposta de TCC para revisoes parciais
O estudante deve enviar seu Relatério do TCC (seja monografia ou artigo cientifico) para o
Professor Responsavel com antecedéncia suficiente para que o texto possa ser
adequadamente revisado. O tempo de antecedéncia deve ser acordado previamente com o
Professor Responsdvel. E recomendado que o estudante planeje seu cronograma
considerando que podem ser necessarias varias rodadas de revisdo no texto.
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4.2.4 Solicitagdo de homologagdo e comunicag¢do da Defesa do TCC
Quando o Relatério do TCC estiver pronto, o estudante deve consultar o Professor
Responsdvel sobre a composicdo da Banca Examinadora e sobre a definicdo da data, horario
e local previstos para a Defesa do TCC. Com essas informacdes, o estudante deve solicitar a
Coordenagdo de TCC a homologagdo e a comunicagdo da sua defesa. Os comunicados de
defesa serdo divulgados no site do Curso e por e-mail para os docentes do DEE e os estudantes
do Curso.
Para formalizacdo da conclusdo desta etapa, o estudante deve enviar a Coordenacdo de TCC
uma solicitacdo assinada pelo Professor Responsavel, informando os membros da Banca
Examinadora (constando nome, funcdo na Banca Examinadora, formacdo e instituicdo ou
empresa de cada membro), além da data, horario e local da apresentagdo oral. O modelo da
carta de solicitagdo de homologagdo de defesa é disponibilizado no AVA da disciplina.
Prazo: pelo menos duas semanas antes da data prevista para a defesa.

4.2.5 Envio do Relatério do TCC a Banca Examinadora
O estudante deve consultar o Professor Responsavel sobre o envio do Relatério do TCC para
a Banca Examinadora.
Para formalizacdo da conclusdo desta etapa, o estudante ou o Professor Responsdvel deve
enviar o Relatério do TCC a todos os membros da Banca Examinadora.
Prazo: o Relatdrio do TCC deve ser enviado a Banca Examinadora pelo menos 10 dias antes
da data prevista para a defesa.

4.2.6 Defesa do TCC
O estudante deverad fazer a apresentagao oral dos resultados do seu TCC perante uma Banca
Examinadora e demais interessados, em uma sessdo publica em data, horario e local
estabelecidos pelo Professor Responsavel e homologados pela Coordenagdo de TCC. O
estudante terd de 30 a 40 minutos para a apresentagdo oral de seu trabalho. No caso de
trabalhos praticos (elaboracdo de programas ou montagem de circuitos), o estudante poderd
ter 20 minutos adicionais para demonstrar o seu funcionamento em laboratdrio, a critério do
presidente da Banca Examinadora. Apds a apresentacdo oral, o estudante devera responder
os questionamentos relativos ao seu TCC feitos pela Banca Examinadora e pelos demais
participantes da sessao.
Para formalizacdo da conclusdo desta etapa, o estudante deve enviar a Coordenacdo de TCC
a Ata da Defesa, assinada pelo préprio estudante e por todos os membros da Banca
Examinadora. O modelo da Ata de Defesa é disponibilizado no AVA da disciplina.
Prazo: A apresentagdo oral deve ocorrer até o ultimo dia letivo do periodo correspondente,
conforme definido no Calendario Académico da Ufes.

4.2.7 Revisao final
O estudante deve discutir com o Professor Responsavel sobre a implementacdo das eventuais
sugestdes e modificagdes solicitadas pela Banca Examinadora na ocasido da apresentacdo
oral. A versdo final do Relatdrio do TCC deve ser enviada para a Coordenacdo de TCC, para o
Professor Responsavel e para os membros da Banca Examinadora.
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Para formalizacdo da conclusdo desta etapa, o estudante deve enviar a Coordenagao de TCC:
(i) a versao final do seu Relatério (seja monografia ou artigo cientifico), apds a realizacdo das
eventuais alteragGes solicitadas pela Banca Examinadora; e (ii) uma carta assinada pelo
Professor Responsdvel, declarando concordancia com a versao final apresentada. O modelo
da referida carta é disponibilizado no AVA da disciplina.
Prazo: A versdo final do Relatério do TCC e a declaragao de versdo final assinada pelo
Professor Responsavel devem ser enviadas até o ultimo dia do periodo de provas finais do
periodo letivo correspondente, conforme definido no Calendario Académico da Ufes.

5. Sobre os (co)orientadores e suas atribuicoes

O Orientador do TCC é de livre escolha do estudante, dentre os professores que atuam no Curso ou
graduados na area do tema proposto. Também é admitido um Coorientador para o TCC, nas mesmas
condig¢des. Caso o Orientador do TCC seja um docente que atua no Curso, este sera referido como
Professor Responsdvel, e assumird a responsabilidade académica sobre o trabalho a ser desenvolvido
e a responsabilidade pela assinatura de toda a documentacgdo referente ao TCC do estudante, como
declaragGes, solicitagGes, etc. Caso contrario, o estudante devera indicar como Coorientador e
Professor Responsavel um docente que atua no Curso.

5.1 Atribuigbes dos orientadores e coorientadores de estudantes matriculados em TCC |

5.1.1 Discutir com o estudante a fim de definir com ele um tema para a sua Proposta de TCC.

5.1.2 Orientar o estudante na obtenc¢do de uma bibliografia inicial para o estudo do tema proposto.
5.1.3 Definir com o estudante o objetivo da Proposta de TCC e a metodologia a ser adotada,
procedimentos e métodos a serem utilizados.

5.1.4 Analisar a viabilidade da Proposta de TCC elaborada pelo estudante, considerando os aspectos
técnicos e o tempo disponivel para a execucdo do TCC.

5.1.5 Revisar o texto da Proposta de TCC elaborada pelo estudante e verificar sua aderéncia ao modelo
de TCC disponibilizado para este fim.

5.1.6 Avaliar e atribuir uma nota a Proposta de TCC do estudante.

5.1.7 Assinar toda a documentacdo solicitada pela Coordenagdo de TCC referente ao TCC do estudante
sob sua (co)orientacdo.

5.2 Atribuigdes dos orientadores e coorientadores de estudantes matriculados em TCC Il

5.2.1 Acompanhar o progresso do estudante durante o desenvolvimento do TCC e, quando necessario,
propor alteragdes no trabalho ou no cronograma.

5.2.2 Decidir com o estudante se o Relatdrio do TCC serd apresentado em forma de artigo cientifico ou
monografia. No caso de artigo cientifico, definir com o estudante o evento cientifico ou revista cientifica
alvo da publicagao, de acordo com o estabelecido na Se¢do 3.1 do presente documento.

5.2.3 Revisar o conteudo e o formato do Relatdrio do TCC. No caso de relatdrio em forma de artigo
cientifico, revisar o texto do artigo de forma a garantir que ele siga 0 modelo do evento ou revista alvo
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da publicagdo. No caso de apresentacdo em forma de monografia, revisar o texto de forma a garantir

gue ele siga o modelo de TCC disponibilizado para este fim.

5.2.4 Definir a composi¢do da Banca Examinadora do TCC, além da data, hordrio e local para a defesa.
5.2.5 Assinar toda a documentacdo solicitada pela Coordenagdo de TCC referente ao TCC do estudante
sob sua (co)orientacdo.

6. Sobre a Coordenacao de TCC e suas atribuicdes
6.1 Atribuicoes gerais

6.1.1 Solicitar aos professores temas para TCC e divulga-los a cada periodo letivo.

6.1.2 Publicar a cada periodo letivo o calenddrio das atividades referentes ao Trabalho de Conclusdo de
Curso. Este calendario estara vinculado ao Calenddario Académico da Ufes.

6.1.3 Apresentar semestralmente ao Colegiado do Curso a lista dos estudantes matriculados em TCC |
e TCC Il e seus respectivos Professores Responsaveis.

6.2 Atribuicoes especificas para TCC |

6.2.1 Providenciar que cada Proposta de TCC seja avaliada por um Parecerista competente no tema, e
encaminhar os resultados da avaliacdo ao estudante e ao Professor Responsavel.

6.2.2 Receber as notas atribuidas a Proposta de TCC pelo Parecerista e pelo Professor Responsavel e
computar a nota final dos estudantes.

6.2.3 Receber a versdo final de cada Proposta de TCC aprovada e encaminha-la ao Colegiado do Curso.
6.2.4 Registrar na pauta de TCC | a nota final de cada estudante, mediante a entrega da versao final da
Proposta de TCC a Coordenagdo de TCC.

6.3 Atribuicoes especificas para TCC Il

6.3.1 Verificar no inicio do periodo letivo a situacdo dos estudantes matriculados com relacdo a
eventuais mudancgas de tema ou de orientagao.

6.3.2 Analisar e responder as solicitacbes de homologacdo de defesa, verificando a adequacdo dos
membros da Banca Examinadora.

6.3.3 Divulgar data, hora e local das defesas de TCC homologadas a cada semestre.

6.3.4 Receber a versdo final, a ata da defesa e a declaracdo de versao final de cada Relatério de TCC
aprovado e encaminha-la ao Colegiado do Curso.

6.3.5 Receber a Ata de Defesa e registrar a nota atribuida pela Banca Examinadora, mediante a entrega
da versdo final do Relatério do TCC a Coordenacdo de TCC.

7. Sobre as atividades e prazos do TCC



13
O calenddrio das atividades do TCC e os respectivos prazos estardo vinculados ao Calendario Académico
da Ufes.

No caso de TCC I:
e Data limite para entrega da carta de aceite do Professor Responsdvel e definicdo do tema do
TCC: até o ultimo dia do periodo de Ajuste de Matricula.
e Data limite para entrega da versao final da Proposta de TCC e da carta de avaliacdo do Professor
Responsavel: até o ultimo dia do periodo letivo correspondente.

No caso de TCC Il

e Data limite para entrega de nova Proposta de TCC, em caso de mudanca de tema: até o ultimo
dia do periodo de Ajuste de Matricula.

e Data limite para solicitagdo de inclusdao de evento cientifico ou revista cientifica, em caso de
relatdrio no formato de artigo cientifico: até dois meses antes do ultimo dia letivo do periodo
correspondente.

e Data limite para solicitacdo de homologacdo de defesa: pelo menos duas semanas antes da data
prevista para a defesa.

e Data limite para envio do Relatério do TCC a Banca Examinadora: pelo menos 10 dias antes da
data prevista para a defesa.

e Data limite para defesa: até o ultimo dia do periodo letivo correspondente.

e Data limite para envio da versdo final do Relatério do TCC, com as eventuais corregdes
solicitadas pela Banca Examinadora: até o ultimo dia do periodo de provas finais do periodo
letivo correspondente.

Em caso de impossibilidade de cumprimento do prazo estabelecido para qualquer etapa neste Manual,
o estudante deve fazer uma solicitacdo de extensdo de prazo a Coordenacdo de TCC, com antecedéncia
de 48 horas com relagdo ao prazo estabelecido para a referida etapa. Tal solicitagdo devera ser feita
pelo AVA da disciplina, e devera conter a devida justificativa.

8. Casos omissos

Os casos omissos serdo recebidos pela Coordenagdo de TCC e levados a Coordenagdo do Curso para
encaminhamentos necessarios, em observancia ao Projeto Pedagdgico do Curso de Engenharia Elétrica
vigente e demais legislacOes pertinentes.
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